Komenda Powiatowa Policji
w Staszowie
SKP — 023/ 64 /2024/7.

ZARZADZENIE NR 2 /2024
Komendanta Powiatowego Policji w Staszowie z dnia 13 wrzeénia 2024 roku

w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen
naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepezych
w Komendzie Powiatowej Policji w Staszowie oraz Komisariacie Policji w Polancu

Na podstawie § 4 zarzadzenia nr 17 Komendanta Glownego Policji z dnia 14 maja
2014 r. w sprawie metod i form wykonywania w Policji zadan w zakresie legislacji, pormocy
prawnej i informacji prawnej (e, Urz, KGP 2 2014 r., poz. 38 z pozn. zm."), a takze art. 24
ust. 1 ustawy zdnia 14 czerwea 2024 1. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r., poz. 928)

postanawiam, co nast¢puje

§ 1. I. Wprowadzam wewnetrzng procedure dokonywania zgloszen naruszen prawa
i podejmowania dzialan nastepezych w Komendzie Powiatowej Policji w  Staszowie
1 Komusariacie Policji w Polancu — zwang dalej .procedurg zgloszen wewnetrznych®,

stanowigeq zalgeznik do niniejszego zarzgdzenia,

2. Wyznaczam upowaznionych funkcjonariuszy Komendy Powiatowej Policji w Staszowie do
przyjmowania zgloszen wewngtrznych. podejmowania dzialan nastepezych. wlyczajac w to
weryfikacj¢  zgloszenia  wewnetrznego 1 dalszg  komunikacje  z sygnalista, w  tym
wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej oraz
zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych. jak rowniez do prowadzenia rejestru

zgloszen wewnetrznych.

3. Osobom wymicnionym w ust, 2, a takze innym osobom, zaangazowanym w procesie
dzialan nastepezych — w zaleznosei od merytoryeznego przedmiotu zgloszenia, udzielone
zostang imiennie upowaznienia adekwatne do zakresu realizowanych czynnogei.

4. Z niniejszym  zarzadzeniem zapoznajg si¢  wszyscy pracownicy i policjanci
zatrudnieni/pelnigey sluzbe w Komendzie Powiatowej Policji w Staszowie i Komisariacie
Policji w Polancu, w sposob przyjety w Komendzie Powiatowej Policji w Staszowie

i Komisariacie Policji w Polancu co potwierdzajy na karcie zapoznania.

5. Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 4 dotyezy, takze 0sdb przed dopuszezeniem ich do

pracy/stuzby.

' Zmiany wymienionego zarzgdzenin zostaly ogloszone w Dz Urz. KGP 2 2014 r. poz. 83 2 2015 r. poz 103,
22018 1. poz. 56, 2 2020 v, poz, 22,2 2022 . poz. 1171 216 oraz 7 2023 r. poz. 32,



6. Uwzgledniajge fakt, iz sygnalistg jest osoba fizyczna, kiora zglasza lub ujawnia publicznie
informacj¢ o naruszeniu prawa uzyskang w kontekécie zwigzanym z pracg, zobowizzuje
kierownikow komorek/jednostek organizacyjnych Komendy Powiatowej Policji w Staszowie
(komendanta komisariatu/ naczelnikow wydziatow / kierownikéw / posterunkow/ ogriiw /
rewiru Komendy Powiatowej Policji w Staszowie) do realizacji w przyjety przez siebie
sposob, przestrzegania zapisow art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow — z zastrzezeniem obowigzku przekazywania informacji o procedurze zgloszen
wewngtrznych wraz zrozpoczgeiem rekrutacji lub negocjacji poprzedzajacych zawarcie
UMowy.

7. Zobowigzuje kierownikow komorek/jednostek organizacyjnych Komendy Powiatowej
Policji w Staszowie (komendanta komisariatu/ naczelnikow wydzialdw / kierownikaw /
posterunkow/ ogniw / rewiru Komendy Powiatowej Policji w Staszowie) do podania
niniejszego zarzgdzenia, do wiadomosci pracownikom i policjantom zatrudnionym/pelnigcym
stuzbe w sposob przyjety w kierowanej komorce/jednostee organizacyjnej do dnia 17
wrzesnia 2024 roku.

8. Procedure¢ umieszeza si¢ na stronie podmiotowej Komendanta Powiatowego Policji
w Staszowie w Biuletynie Informacji Publicznej.

9. Procedura zgloszen wewngltrznych wchodzi w zycie po uplywie 7 dni od terminu
wskazanego w ust. 7.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie

W dniu 14.06.2024 r. Sejm Rzeczypospolitej Polskiej uchwalil ustawe o ochronie
sygnalisiow, ktorg nastgpnie w dniu 19.06.2024 r. podpisal Prezydent Rzeczypospolite
Polskiej. Ustawa o ochronie sygnalistow zostala opublikowana w Dzienniku Ustaw w dniu 24
czerwea 2024 r. Nowe przepisy zaczng obowigzywac z dniem 25 wrzesnia 2024 r. Ustawa ma
na celu implementacje dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia
23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony o0sob zglaszajacych naruszenia prawa Unii zwanej
dalej ..dyrektywa 2019/1937”, Celem dyrektywy 2019/1937 jest poprawa egzekwowania
prawa w okres§lonych dziedzinach poprzez ustanowienie wspolnych minimalnych norm
zapewniajgcych odpowiedni poziom ochrony osob zglaszajacych naruszenia prawa UL, tzw.
Lsygnalistow™,

Zgodnie z art. 24 ust. 1 wymienionej powyzej ustawy Komendant Powiatowy Policji
w Staszowie ma obowigzek ustalenia wewnetrznej procedury zgloszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych.



Zalgeznik do Zarzgdzenia nr 2
Komendanta Powiatowego Policji

w Staszowie w sprawic wprowadzenia
wewnetrznej procedury dokonywania
zploszen naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastepezych w Komendzie
Powiatowej Policji w Staszowie 1
Komisariacie Policji w Polancu

Wewngtrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan
nast¢pczych w Komendzie Powiatowej Policji w Staszowie Komisariacie Policji
w Polancu

Rozdzial I
Przepisy wst¢pne

§ 1. Wewngtrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan
nastgpezych w Komendzie Powiatowej Policji w Staszowie i Komisariacie Policji w Polancu
— zwana dalej procedurg zgloszen wewngtrznych, okresla zasady itryb zglaszania przez
sygnalistow informacji o naruszeniu prawa (w tym informacji o uzasadnionym podejrzeniu
dotyczacym zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktorego doszlo lub
prawdopodobnie dojdzie w Komendzie Powiatowej Policji w Staszowie lub Komisariacie
Policji w Polancu jak rowniez informacji dotyczacej proby ukrycia takiego naruszenia prawa).

§ 2. Przyjmowanie zgloszefi naruszen prawa jest elementem prawidlowego i bezpiecznego
zarzgdzania w Komendzie Powiatowej Policji w Staszowie oraz Komisariacie Policji
w Polancu i stuzy zwigkszeniu efektywnosci wykrywania nieprawidlowosci i podejmowania
dzialan wcelu ich eliminowania iograniczania ryzyka na wszystkich poziomach
organizacyjnych.

§ 3. Wdrozony system przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie nieprawidlowosci
za posrednictwem opisanych kanalow, w sposob zapewniajacy rzetelne i niezalezne
rozpoznanie zgloszenia oraz w sposob zapewniajgcy ochrong przed dzialaniami o charakterze
odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego
traktowania w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.

3 4. Procedura ustalona zostala po konsultacji z zakladowymi organizacjami zwiazkowymi,
: a g 4

§ 5. Zobowigzanymi do stosowania si¢ do niniejszej procedury zgloszen wewnetrznych sg
wszyscy byli i obecni pracownicy/policjanci Komendy Powiatowej Policji w Staszowie,
Komisariatu Policji w Polancu oraz osoby ubiegajgce sie o prace na podstawie stosunku pracy
oraz innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub
pefnienia funkcji, lub pelnienia sluzby w Komendzie Powiatowej Policji w Staszowie,
Komisariacie Policji w Polancu.



§ 6. 1. Procedury zgloszen wewnetrznych nie stosuje sie do informacji objetych:

a) przepisami o ochronic informacji niejawnych oraz innych informacji, ktére nie
podlegajg ujawnieniu z mocy przepisow prawa powszechnie obowigzujacego ze
wzgledow bezpieczenstwa publicznego;

b) tajemnica zawodowg zawoddow medycznych oraz prawniczych;

¢) tajemnicg narady s¢dziowskiej;

d) postgpowaniem karnym - w zakresie tajemnicy postgpowania przygotowawczego oraz
tajemnicy rozprawy sadowej prowadzonej z wylgczeniem jawnosci.

Procedury zgloszen wewnetrznych nie stosuje sie rdwniez do naruszen prawa w zakresie
zamowien w dziedzinach obronnosci i bezpieczefistwa w rozumieniu art. 7 pkt 36 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych, do ktorych nie stosuje sie tej
ustawy, umow offsetowych zawieranych na podstawie ustawy z dnia 26 czerwea 2014 1,
o niektorych umowach zawieranych w zwigzku z realizacjq zamowien o podstawowym
znaczeniu dla bezpieczenstwa pansiwa oraz innych érodkow podejmowanych w celu
ochrony podstawowych lub istotnych interesoéw bezpieczenstwa panstwa na podstawie art.
346 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

3. Procedury zgloszen wewnetrznych nie stosuje si¢ do zgloszen anonimowych.

. Procedury  zgloszen wewngtrznych nie stosuje si¢ do naruszen dotyczacych

obowigzujgcych w Komendzie Powiatowej Policji w Staszowie, Komisariacie Policji
w Polancu regulacji wewnetrznych i standardow etycznych, ktore zostaly ustanowione na
podstawie przepisow prawa powszechnie obowigzujacego i pozostaja z nim zgodne.

. Osoba dokonujgca zgloszenia w sposob okredlony w Rozdziale IV procedury zgloszen

wewngtrznych, do etapu wstepnej weryfikacji zgloszenia nazywana jest w niniejszej
procedurze ..zglaszajgcym™ Po ustaleniu w toku wstgpnej weryfikacji pozytywnych
przeslanek, o ktorych mowa w § 22 ust. | procedury zgloszen wewnetrznych, osoba ta
nazywana jest ,.sygnalista”.

§ 7. Uzyte w procedurze okreslenia oznaczajg:

1) KPP — Komenda Powiatowa Policji w Staszowie;

2) KP — Komisariat Policji w Polaficu;

3) dzialanie nast¢pcze - nalezy przez 1o rozumie¢ dzialanie podjete przez organ
publiczny w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu
przeciwdzialania  naruszeniu  prawa  bedacemu  przedmiotem  zgloszenia,
w szezegOlnodei  przez  postgpowanie  wyjasniajace, wszczecie  kontroli  lub
postgpowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dzialanie podjete w celu
odzyskania srodkéw finansowych lub zamknigcie procedury realizowanej w ramach
wewngtrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa ipodejmowania
dzialan nastgpczych lub  procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
i podejmowania dzialan nastepczych;

4) dzialanie odwetowe — nalezy przez to rozumie¢ bezpoérednie lub posrednie dzialanie
lub zaniechanie w kontekscie zwigzanym z pracg. kiore jest spowodowane
zgloszeniem lub ujawnieniem publicznym i ktére narusza lub moze naruszy¢ prawa
sygnalisty lub wyrzadza lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkode sygnaliscie,
w tym bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko sygnaliscie:



5) informacja o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumie¢ informacje. w tym
uzasadnione podejrzenie, dotyczgee zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa,
do ktorego doszlo lub prawdopodobnie dojdzie w KPP/KP, w ktorej sygnalista
uczestniczyl w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie
umowy, pracuje lub pracowal, lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista
utrzymuje lub utrzymywal kontakt w kontekscie zwiazanym z praca, lub informacje
dotyczacg proby ukrycia takiego naruszenia prawa;

6) informacja zwrotna — nalezy przez to rozumie¢ przekazanie sygnaliscie informacji na
temat planowanych lub podjetych dziatan nastepezych i powoddw takich dziatan;

7) zgloszenie — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne zgloszenie wewnetrzne lub
zgloszenie zewngtrzne, przekazane zgodnie z wymogami okredlonymi w ustawie
z dnia 14 czerweca 2024 r. o ochronie sygnalistow, 1j. dokonane za posrednictwem
przeznaczonych do tego kanaléw komunikacji sprecyzowanych w niniejszej
procedurze zgloszen wewnetrznych;

8) zgloszenie wewnetrzne — nalezy przez to rozumieé ustne lub pisemne przekazanie
informacji o naruszeniu prawa w KPP/KP — za pomocg dedykowanych do tego
kanalow komunikacji okreslonych w procedurze zgloszen wewnetrznych:

9) zgloszenie zewnetrzne — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie
Rzecznikowi Praw  Obywatelskich albo organowi publicznemu  informacji
0 naruszeniu prawa;

10) ujawnienie publiczne — nalezy przez to rozumie¢ podanic informacji o naruszeniu
prawa do wiadomosci publiczne;j:

11) naruszenie prawa — to dzialanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na
celu obejscie prawa, dotyczace:

a)  korupcji.

b)  zamowien publicznych,

¢)  ushug, produktow i rynkéw finansowych,

d)  przeciwdzialania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,

e)  bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosei z wymogami,

f)  bezpieczenstwa transportu,

¢)  ochrony srodowiska,

h)  ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,

i) bezpieczenstwa zywnosdci 1 pasz,

1) zdrowia i dobrostanu zwierzat,

k)  zdrowia publicznego,

1) ochrony konsumentow,

m) ochrony prywatnosci i danych osobowych.,

n)  bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

0) interesdéw finansowych Skarbu Pafistwa Rzeczypospolitej Polskicj, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

p)  rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i pomocy
panstwa oraz opodatkowania osob prawnych:

q)  konstytucyjnych wolnosei i praw czlowieka i obywatela wyslepujagce
w stosunkach jednostki z organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami
wskazanymi w lit a-p;



12) sygnalista - osoba fizyczna wymieniona w art. 4 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r.
o ochronie sygnalistow, tj. osoby ktore pracuja lub pracowaly (pehily lub petnig
stuzbg) w KPP/KP, ktdre zglaszajg lub ujawniaja publicznie informacje o naruszeniu
prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym zpraca oraz osoby, ktore zglaszaja
powyzsze informacje w kontekscie zwigzanym z pracg przed nawigzaniem stosunku
pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadezenia pracy lub
ustug lub pelnienia funkeji w KPP/KP lub na rzecz KPP/KP, lub pelienia sluzby
w KPP/KP lub juz po ich ustaniu;

13) osoba, ktorej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe
prawng lub jednostk¢ organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, kiorej
ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, wskazang w zgloszeniu lub ujawnieniu
publicznym jako osoba, ktora dopuscila si¢ naruszenia prawa lub jako osoba, z ktérg
osoba, ktora dopuscita si¢ naruszenia prawa, jest powigzana;

14) osoba pomagajaca w dokonaniu zgloszenia — nalezy przez to rozumie¢ osobe
fizyczng, ktora pomaga sygnaliscie w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym
w kontekscie zwigzanym z praca/sluzbyg 1 ktérej pomoc nie powinna zostaé
ujawniona;

15) osoba powigzana z sygnalisty — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, ktora
moze doswiadezy¢ dzialan odwetowych, w tym wspolpracownika lub osobe
najblizsza sygnalisty w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwea 1997 r.
Kodeks karny;

16) organ publiczny — nalezy przez (o rozumie¢ naczelne i centralne organy
administracji rzadowej, terenowe organy administracji rzadowej. organy jednostek
samorzgdu terytorialnego. inne organy panstwowe oraz inne podmioly wykonujace
z mocy prawa zadania z zakresu administracji publicznej, wlasciwe do podejmowania
dziatan nastepezych w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1;

17) kanal komunikacji — rozumie si¢ przez (o techniczne i organizacyjne rozwiazania
umozliwiajgce dokonywanie zgloszenia. Kanaly komunikacji okredla Rozdzial 1V
procedury zgloszen wewnetrznych: ,,Sposoby przekazywania zgloszen™.

Rozdzial Il
Komdérka/osoba odpowiedzialna za procedowanie zgloszen

§ 8. 1. Do przyjmowania zgloszen wewngtrznych, podejmowania dzialan nastepczych.
wlaczajage w to weryfikacje zgloszenia wewnetrznego i dalszg komunikacje z sygnalisty,
w tym  wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliScie informaciji
zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia
rejestru zgloszen wewngtrznych, sg wyznaczeni funkcjonariusze Wydzialu Ogdlnego
Komendy Powiatowej Policji w Staszowie upowaznieni przez Komendanta Powiatowego
Policji w Staszowie.

2. Nadzor nad czynno$ciami realizowanymi przez osoby, o ktérych mowa w ust. 1 sprawuje
Naczelnik Wydzialu Ogolnego Komendy Powiatowej Policji w Staszowie /osoba go
zastgpujgca/, ktory kazdorazowo po wplywie zgloszenia wyznacza upowazniong osobe



z Wydzialu Ogélnego Komendy Powiatowej Policji w Staszowie do dalszego procedowwania

zgloszenia,

3. W zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Powiatowy Policji
w Staszowie, na wniosek Naczelnika Wydzialu Ogolnego Komendy Powiatowej Policji
w Staszowie /osoby go zastepujgcej/. moze upowazni¢ inne, bezstronne osoby z KPP/KP
(bazujgc na ich wiedzy i doswiadezeniu zawodowym) do uczestniczenia w procesic
weryfikacji zgloszenia lub w procesie dziatan nastgpezych. Nie dotycezy to jednak osob. co do
ktorych ztresci zgloszenia wynika, Zze mogg by¢ w jakikolwiek sposéb negatywnie
zaangazowane w dzialanie lub zaniechanie stanowigce przedmiot zgloszenia, a takze osab
pozostajgcych w relacji podleglodci stuzbowej z osobami, ktorych dotyczy zgloszenie.

4. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy 0sob z Wydziatu Ogélnego KPP, istnicje mozliwosé
zlozenia zgloszenia bezpodrednio Komendantowi Powiatowemu Policji w Staszowie —
m. in. w sposob okreslony w § 16 ust. 3 niniejszej procedury zgloszen wewnetrznych.

5. W okolicznosciach, o ktorych mowa w ust. 4 Komendant Powiatowy Policji w Staszowie,
wyznacza Naczelnika Wydzialu Ruchu Drogowego KPP lub osobe go zastepujaca,
upowaznionego do podejmowania dzialan nastgpezych, wilaczajac w to weryfikacje
zgloszenia  wewngtrznego idalszg komunikacj¢ =z sygnalista, w tym wystepowanie
o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej, oraz zwigzanego
z tym przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru zgloszen
wewngtrznych — w zakresie dotyczacym przedmiotowego zgloszenia. Przepis ust. 3 w
odniesieniu do Naczelnika Wydzialu Ruchu Drogowego KPP lub osoby go zastepujacej

stosuje si¢ odpowiednio.,

6. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1-5 dzialajg na podstawie pisemnego upowaznienia
Komendanta Powiatowego Policji w Staszowie i sg zobowiazane do zachowania tajemnicy
w zakresie informacji 1danych osobowych, ktére uzyskaly wramach przyjmowania
i weryfikacji zgloszenia oraz podejmowania dzialan nastepczych, takze po ustaniu stosunku
pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktorego wykonywaly te czynnosci. Wzory
upowaznienia w tym zakresie stanowig zalgczniki Nr 3 i Nr 4 do procedury zgloszen
wewngetrznych.

Rozdzial 111
Poufnoéé informacji

§ 9. Osoby upowaznione, o ktérych mowa w Rozdziale 11 procedury zgloszefi wewnetrznych,
w zakresie przetwarzania danych osobowych zobowigzane sg do uniemozliwienia osobom
nicupowaznionym uzyskania dostgpu do informacji objetych zgloszeniem oraz zapewnienia
ochrony poufnoéci tozsamosci sygnalisty i osoby. ktorej dotyczy zgloszenie oraz innych osob
wskazanych w zgloszeniu. Ochrona poufnodci dotyczy informacji, na podstawie ktorych
mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamoséé takich oséb. Zachowanie
tajemnicy (w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskane w ramach przyjmowania
i weryfikacji zgloszen wewnetrznych, oraz podejmowania dzialai nastepczych) obliguje te



osoby takze po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego, w rarnach
ktorego wykonywaly t¢ pracg/stuzbe. Wzor oswiadezenia o zachowaniu poufnodei stamowi
zalgeznik Nr 1 do procedury zgloszen wewnetrznych.

§ 10. Przy przyjmowaniu i weryfikacji zgloszen wewnetrznych, podejmowaniu dzialan
nastgpczych oraz zwigzanych z tym przetwarzaniem danych osobowych. wdraza sie rodlei:
1) uniemozliwiajgce  uzyskanie dostepu  do informacji objetej  zgloszeniem
nieupowaznionym osobom;
2) zapewniajgce ochrong poufnosei tozsamosci zglaszajacego, osoby. ktérej dotyezy
zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu,

§ 11. Ochrona poufnosei dotyezy informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub
posrednio zidentyfikowa¢ tozsamo$¢ sygnalisty oraz osoby, kiorej dotyezy zgloszenie.

§ 12. W trakcie procedowania zgloszenia, osoby do tego upowaznione, postuguja sie jedynic
numerem sprawy/zgloszenia, co przyczyni si¢ do zwigkszenia poziomu poufnodci.

§ 13. W przypadku, gdy zgloszenie wewnetrzne zostalo przyjete przez osobe nieposiadajacy
upowaznienia w tym zakresie, osoba ta zobowigzana jest do:
1) zachowania w tajemnicy informacji moggcych skutkowac ustaleniem tozsamosci osoby
dokonujgeej zgloszenia lub osoby, ktorej dotyczy zgloszenie:
2) niezwlocznego przekazania zgloszenia wewnetrznego bezposrednio Komendantowi
Powiatowemu Policji w Staszowie/ Naczelnikowi Wydzialu Ogdlnego KPP. bez
wprowadzania jakichkolwiek zmian w tym zgloszeniu.

§ 14. Klauzule informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych sygnalisty
w zwigzku ze zgloszenia naruszenia prawa stanowi zalgecznik Nr 6 procedury zgloszen
wewnetrznych.

§ 15. Klauzulg informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych oséb. kitorych
danych zostaly pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi zalacznik
Nr 7 procedury zgloszen wewnetrznych.

Rozdzial IV
Sposoby przekazywania zgloszen

§ 16. 1. Sposoby przekazywania zgloszen wewnetrznych, obejmujg mozliwosé dokonywania
zgloszenia ustnie lub pisemnie w postaci papierowej lub elektronicznej.

2. Zgloszenie pisemne w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez:
a) wyslanie go na adres: Wydzialu Ogolny Komendy Powiatowej Policji w Staszowie,
ul. Armii Krajowej 10, 28-200 Staszow, w zamknigtych dwoch kopertach z dopiskiem:
nzgloszenie_wewnetrzne — do rak wlasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé

w sekretariacie”,




b) dorgczenie go osobiscie do Sekretariatu Komendy Powiatowej Policji w Staszowie
w zamknigtych dwdch kopertach z dopiskiem jak w punkcie a).

3. W przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w § 8 ust. 4 procedury zgloeszen
wewngtrznych, zgloszenie takie moze by¢ dokonane poprzez:
a) wyslanie go na adres: Sekretariat Komendanta Powiatowego Policji w Staszowie,
ul. Armii Krajowej 10, 28-200 Staszow, w zamknigtych dwdch kopertach
z dopiskiem, jak w ust. 2 lit. a):
b) dorgezenie go osobiscie do Sekretariatu  Komendanta Powiatowego Policji
w Staszowie, w zamknigtych dwoch kopertach z dopiskiem, jak w ust. 2 lit. a).

4. Koperta z dopiskiem, o ktorym mowa w ust. 2) i 3), nie moze by¢ otwierana przez osobe
nieposiadajacg pisemnego upowaznienia Komendanta Powiatowego Policji w Staszowie

do przyjmowania zgloszen wewnetrznych.

5. Dostgp do wiadomosci zlozonej w zamknietej kopercie z dopiskiem ,zgloszenie
wewnetrzne — do rak wlasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie” ma
tylko: Komendant Powiatowy Policji w Staszowie/osoba go zastgpujaca/upowaznione osoby.

6. Zgloszenie pisemne moze by¢ dokonywane rowniez w formie elektronicznej na adres
poczty: procedura.staszow(@ki.policja.gov.pl.

7. Zgloszenie ustne na wniosek zglaszajgcego dokonuje sie podezas bezposredniego spotkania
w KPP Staszow w formie protokolu spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia
otrzymania takiego wniosku. W trosce o zachowanie poufnodci tozsamosci sygnalisty,
spotkanie takie organizowane jest po uprzednim wyznaczeniu jego terminu. Preferowang
formg wyznaczenia terminu spotkania jest m. in. skorzystanie z numeru telefonu: 47 8049 199
— ktory jest niezalezny od kanaléw komunikacji wykorzystywanych w ramach dzialalnosci
Wydziatu Ogélnego KPP, Numer ten shuzy do kontaktu w sprawie sygnalistow i jest aktywny
od poniedziatku do pigtku w godz. 9:00 do 14:00 (poza dniami ustawowo wolnymi od pracy).
Podcezas spotkania, za zgody sygnalisty, zgloszenie dokumentowane jest w formie protokotu
spotkania. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia. poprawienia i zatwierdzenia protokolu
spotkania przez jego podpisanie.

8. Zgloszenie ustne, za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej pod numerem
telefonu: 47 8049 199 dokonane moze by¢ od poniedzialku do pigtku w godz. od 9:00 do
14:00 (poza dniami ustawowo wolnymi od pracy). Zgloszenie to dokumentowane jest
w formie protokolu rozmowy, odtwarzajgcego dokladny jej przebieg, sporzadzonego przez
osob¢ upowazniong do przyjmowania zgloszen. Zglaszajacy moze dokonaé sprawdzenia,
poprawienia i zatwierdzenia protokolu rozmowy przez jego podpisanie. Sposob dokonania
sprawdzenia ustalony zostanie ze zglaszajacym w trakcie rozmowy

9. Skladane zgloszenie powinno zawiera¢ przejrzyste i pelne wyjasnienie przedmiotu sprawy,
dat¢ oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji
0 naruszeniu prawa, opis konkretnej sytuacji lub okolicznosei stwarzajacych mozliwosé
wyslgpienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy zgloszenie, wskazanie



ewentualnych dwiadkéw naruszenia prawa, wskazanie wszystkich dowodow i informacji,
jakimi dysponuje sygnalista, ktére moga okaza¢ sie pomocne w procesie rozpatrywania
zgloszenia, wskazanie adresu do kontaktu. Przykladowy wzér druku formularza zgloszenia
stanowi zalgcznik Nr 2 do procedury zgloszen wewnetrznych.

§ 17. W zakresie zgloszen, o ktoérych mowa w niniejszym rozdziale, niec ma zastosowania
Decyzja Nr 57/2021 Komendanta Powiatowego Policji w Staszowie z dnia 20 wrzesnia
2021r. w sprawie zasad pracy kancelaryjnej w komorkach i jednostkach organizacyjnych
Komendy Powiatowej Policji w Staszowie. Zgloszenia takie nie podlegajg rejestracji w sposob
okreslony w Instrukcji w sprawie zasad pracy kancelaryjnej w Komendzie Powiatowej Policji
w Staszowie stanowigee] zalacznik do ww. Decyzji nr 57/2021.

§ 18. Zgloszenia wewngtrzne, ktore sa anonimowe nie sg rozpatrywane zgodnie z niniejsza
procedurg.

§ 19. W celu skutecznego podjecia dziatan nastepezych oraz przekazania informacji zwrotnej
sygnalista podaje adres do kontaktu. Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu do kontaktu ani
nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie bedzie
realizowany obowigzek potwierdzania sygnaliscie przyjecia zgloszenia oraz udzielania
informacji zwrotnej w kolejnych etapach procedowania zgloszenia.

Rozdzial V
Rejestr zgloszen wewnetrznych

§ 20. 1. Kazde zgloszenie, dokonane za podrednictwem przeznaczonych do tego kanalow
komunikacji, podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszen wewnetrznych.,

2. Wpisy do Rejestru zgloszen wewnetrznych dokonuja upowaznione osoby, o ktorych mowa
w § 8 procedury zgloszen wewngtrznych. Rejestr ten przechowywany jest w pomieszezeniach
stuzbowych zabezpieczonych przed dostgpem osob postronnych w szafach zamykanych na
kluez.

3. Rejestr zgloszen wewnetrznych obejmuje: numer zgloszenia z przypisanym symbolem,
przedmiot naruszenia prawa, dane osobowe sygnalisty oraz osoby. ktorej dotyczy zgloszenie

niezbedne do identyfikacji tych osob, adres do kontaktu sygnalisty. date dokonania
zgloszenia, informacjg¢ o podjetych dzialaniach nastepezych. date zakonezenia sprawy. Wzor
Rejestru stanowi zalacznik Nr 5 do procedury zgloszefi wewnetrznych.

4. Rejestr zgloszen wewngtrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci, a dane
osobowe oraz pozostale informacje w rejestrze zgloszen sa przechowywane przez okres 3 lat
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepeze lub po
zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dzialaniami. Postepowanie z dokumentami
reguluje art. 8 ust. 9 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow.



Rozdzial V1
Wstepna weryfikacja zgloszenia

§ 21. 1. Naczelnik Wydzialu Ogolnego KPP/osoba go zast¢pujgca, w terminie 7 dni od «nia
wplywu do KPP zgloszenia dokonanego za posrednictwem kanalow komunikacji wskazanych
w § 16 ust. 2 oraz § 16 ust. 6-8 procedury zgloszen wewngetrznych, potwierdza sygnalidcie
przyjecie zgloszenia wewngtrznego — chyba, e sygnalista nie podal adresu do kontakta. na
ktory nalezy przekaza¢ potwierdzenie.

2. W przypadku wystapienia okolicznodei, o ktorych mowa w § 8 ust. 4 procedury zgloszen
wewnetrznych, Naczelnik Wydzialu Ruchu Drogowego KPP lub osoba go zastepujaca,
w terminie 7 dni od dnia wplywu do KPP zgloszenia dokonanego za posrednictwem kanatu
komunikacji wskazanego w § 16 ust. 3, potwierdza sygnaliscic przyjecie zgloszenia
wewngtrznego — chyba, ze sygnalista nie podal adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé

potwierdzenie,

§ 22. 1. Wstepna weryfikacja zgloszenia, ktora wplyneta do KPP za posrednictwem kanaléw
komunikacji wskazanych w Rozdziale IV procedury zgloszen wewngtrznych, polega na
ustaleniu, czy informacja ta stanowi ..informacj¢ o naruszeniu prawa”, (w rozumieniu
wskazanym w § 7 pkt 5 w zw. z pkt 11 procedury zgloszen wewngtrznych) i czy zostala ona
dokonana przez osobg wymieniong w § 7 pkt 12 procedury zgloszen wewnetrznych. Celem
wstepnej weryfikacji, jest takze ustalenie, czy nie zachodzg okolicznosei wykluczajace dalsze
procedowanie zgloszenia, o ktorych mowa w § 6 procedury zgloszen wewnetrznych.

2. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej werylikacji, negatywnych przestanck,

FN

0 ktorych mowa w ust. 1, brak jest podstaw do prowadzenia dzialan nastepezych.

3. W sytuacji, o ktorej] mowa w ust. 2. informuj¢ sie zglaszajacego, podajac ustalenia ze
wstepnej werylikacji jego zgloszenia tj. wskazujge, Ze brak jest podstaw do dalszego
procedowania zgloszenia w trybie ustawy z dnia 14 czerwcea 2024 r. 0 ochronie sygnalistéw
oraz procedury zgloszen wewngtrznych, a co za tym idzie do podjecia dzialan nastepezych.

4. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji, pozytywnych przestanek.
o ktorych mowa w ust. 1, podejmuje si¢ dzialania nastepeze.

§ 23. Przy czynnosciach, o ktorych mowa w § 21 i § 22 ust. 3 realizuje si¢ jednoczesnie
obowigzek informacyjny wynikajacy zart. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
irady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizyeznyeh
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przephywu takich
danych oraz uchylenia dyrekiywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych)
(Dz. U. UE L 119 z 04.05.2016) — obejmujacy tresei ujete w klauzuli, o ktérej mowa w § 14
procedury zgloszen wewnetrznych.



Rozdzial V11
Dzialania nastepeze

§ 24. 1. Zasadniczym celem dzialan nastgpezych jest weryfikacja prawdziwosei informacii
zawartych w zgloszeniu wewnetrznym - polegajaca na uprawdopodobnieniu zgloszenia oraz
przeciwdzialanie nieprawidlowosciom, o ktérych mowa w zgloszeniu wewnetrznym
poprzez podjecie dzialan zaradczych przed wystapieniem skutkéw naruszenia prawa lub ich
maksymalne zminimalizowanie po ich wystapieniu.

2. Dzialania nast¢pcze realizowane sg w szezegdlnosei w formie czynnosci weryfikacyjnych
zmierzajgeych do realizacji celow dzialania nastepczego.

3. W ramach dzialai nastgpczych istnieje m.in. mozliwosé:

1) zwracania si¢ o zajecie stanowiska do osoby, ktorej dotyczy zgloszenie -
z zachowaniem zasad poufnosei tozsamosei sygnalisty;

2) odbierania wyjasnien od o0sob dysponujacych wiedzg w przedmiocie badanego
naruszenia, w celu zgromadzenia dodatkowych informacji;

3) pozyskiwania kopii dokumentéw dot. badanego naruszenia — z poszanowaniem
przepisow prawa regulujgcych kwestie dostgpu do danej dokumentacji procedowane;j
w okreslonym trybie postgpowania;

4) wystepowania do  sygnalisty/osoby pomagajgcej w  dokonaniu  zgloszenia,
z wykorzystaniem adresu do kontaktu. o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie
mogg by¢ w jego posiadaniu — zwlaszeza, jesli tresci zawarte w danym zgloszeniu nie
pozwalaja w pelni narealizacj¢ celow dzialan nastepezych. Jezeli sygnalista
sprzeciwia si¢ przeslaniu zgdanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich
przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnodei tozsamosei sygnalisty, odstepuje si¢ od
zadania wyjasnien lub dodatkowych informacji.

4. Przy czynnosciach wzgledem osob dysponujgcych wiedzy w przedmiocie badanego
naruszenia, ktorych dane zostaly pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia, realizuje
sie jednoczesnie obowigzek informacyjny wynikajacy zart. 14 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego 1 rady (UL) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizyeznyeh w zwigzku  z przetwarzaniem danych osobowych i w  sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrekiywy 95/46/WE (ogélnego rozporzqdzenia
o ochronie danych) (Dz. U. UE L 119 z 04.05.2016) — obejmujgcy tresci ujete w klauzuli,
o ktorej mowa w § 15 procedury zgloszen wewnetrznych.

5. W toku realizacji dzialan nast¢pczych, wszystkie osoby je realizujace, maja obowigzek

podejmowania czynnosci, z zachowaniem nalezytej starannosci, a takze obowigzek
zapewnienia ochrony poufnosdci tozsamosei sygnalisty.

6. Naczelnik Wydzialu Ogdlnego KPP/osoba go zastgpujgca, lub osoba o ktorej mowa w § 8
ust. 5 procedury zgloszen wewngtrznych, przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng na temat
planowanych lub podjetych dziatan nastepezych i powodow takich dzialan w maksymalnym
terminie  nieprzekraczajacym 3 miesiccy od  potwierdzenia przyjecia  zgloszenia
wewnetrznego, lub — w przypadku nieprzekazania potwierdzenia, o ktorym mowa w § 21



procedury zgloszen wewnetrznych — 3 miesiecy od uplywu 7 dni od dnia dokonania
zgloszenia wewnetrznego, chyba ze zglaszajacy nie podal adresu do kontaktu, na ktory na lezy
przekaza¢ informacj¢ zwrotng. Okoliczno$é przekazania informacji zwrotnej w wymieniomym
terminie, nie jest rownoznaczna z ostatecznym zakonczeniem dzialan nastgpezych.

7. Zakonczenie dzialan nastgpezych dokumentuje sie sprawozdaniem przedkladanynu do
zatwierdzenia Komendantowi Powiatowemu Policji w Staszowie, zawierajacym informacje o:
~ przebiegu realizowanych czynnosei,

— realizacji celow dzialania nastepezego.

— rekomendacjach:  w  zakresic wskazania $rodkow naprawczych (autokorekty)
mozliwych do wdrozenia w KPP/KP lub dyscyplinujacych w stosunku do osoby, ktora
dokonala naruszenia prawa, jak rowniez w zakresie dalszego nadania biegu sprawie m.
in. poprzez wskazanie, ze wskutek dzialan nast¢pczych stwierdzono, iz informacja
objeta zgloszeniem winna by¢ procedowana w trybie postepowania prawnego
toczgeego  si¢ na podstawie przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego.
w szcezegolnoscl postepowanie karne, cywilne, administracyjne, dyscyplinarne lub
o naruszenie dyscypliny finansow publicznych, albo postepowanie toczgce sie na
podstawie regulacji wewnetrznych wydanych w celu wykonania przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego, w szezegolnosei antymobbingowych,

— wskazaniu czy w toku dzialan nastgpczych ujawniono okolicznosei podlegajgce
odpowiedzialnodei karnej uregulowanej w Rozdziale 6 ustawy z dnia 14 czerwea 2024
r. 0 ochronie sygnalistow. Przede wszystkich dyspozycje art. 54 — ,uniemozliwienie
lub utrudnianie dokonania zgloszenia™, art. 55 ~podejmowanie  dzialan
odwetowych”, art. 56 — ,ujawnienie tozsamosci sygnalisty, osoby pomagajacej
w dokonaniu zgloszenia lub osoby powigzanej z sygnalisty™, art. 57 — ..dokonanie
zgloszenia lub ujawnienia publicznego pomimo wiedzy o braku naruszenia prawa™.

Rozdzial VIII
Zakaz dzialan odwetowych

§ 25. 1. Wobec sygnalisty, ktory dokonal zgloszenia (zaréwno wewngtrznego jak
i zewnetrznego), a takze ujawnienia publicznego — zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwea 2024
r. 0 ochronie sygnalistow nie mogg by¢ podejmowane dzialania odwetowe.

2. Do kwestii zwigzanej z zakazem dzialan odwetowych i $rodkow ochrony, odnoszacych sie
do zgloszen zwigzanych z procedury zgloszen wewngtrznych, zastosowanie majg przepisy
Rozdzialu 2 ustawy z dnia 14 czerwcea 2024 r. 0 ochronie sygnalistow.

Rozdzial IX
Zgloszenia zewnetrzne

§ 26. 1. Informacja o naruszeniu prawa moze by¢ zgloszona w kazdym przypadku rowniez do
Rzecznika Praw Obywatelskich albo organow publicznych oraz — w stosownych przypadkach



— do instytucji, organow lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej, z pominicciem
e . i v i 3
niniejszej procedury zgloszen wewngetrznych — bez dokonania zgloszenia wewnegtrznego?® |

2. Rzecznik Praw Obywaltelskich oraz organ publiczny sg odrebnymi administratorami

w zakresie danych osobowych podanych w zgloszeniu zewngtrznym, ktore zostalo przyjete
przez te organy.

Wyk. ASz.
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* Przepisy odnoszgee si¢ do _zgloszen zewnetrznyeh wehodzg wozyeie z diniem 23 prudnia 2024 1, — zgodnie z art. 64 uslawy
zdnia 14 czerwea 2024 1, o ochivonic svenalistéw.
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OSWIADCZENIE
0 ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ja nizej podpisana/y zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych
oraz wszelkich informacji, do kiérych uzyskam dostep na podstawie upowaznienia mnie przez
Komendanta Powiatowego Policji w Staszowie do przyjmowania zgloszen wewnetrznych,
podejmowania dzialan nastgpezych, whaczajae w to weryfikacje zgloszenia wewnetrznego
i dalszg komunikacj¢ z sygnalisty, w tym wystepowania o dodatkowe informacje
i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych, w tym do prowadzenia rejestru zgloszen wewnetrznych.

Oswiadczam, iz:

a) nie jestem w jakikolwiek sposob negatywnie zaangazowany w dzialanie lub
zanicchanie stanowigee przedmiot zgloszenia, a takze nie pozostaje w relacji
podleglosci stuzbowej z osobami, ktoryeh dotyczy zgloszenie,

b) znam definicj¢ danych osobowych w rozumieniu art. 4 RODO,

¢) zostalam/em zaznajomiona/y z politykami i procedurami ochrony danych
osobowych, atakze 2 wewngtrzng procedurg zglaszania naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastgpczych w KPP w  Staszowie/KP w Polancu
i zobowigzujeg si¢ do przestrzegania zasad w nich zawartych,

d) wykonujgc swoje obowigzki zapewni¢ nalezyta poufnoéé danych sygnalisty oraz
danych zawartych w zgloszeniach, w szczegolnodcei stosujac pseudonimizacje
podczas rozpatrywania zgloszenia, aby zapewni¢ nalezyta ochrone sygnalisty:
zasadg poufnodei i pseudonimizacji bedg stosowac takze w odniesieniu do danych
0s6b, zawartych w zgloszeniu, w celu umozliwienia skutecznego przeprowadzenia
dzialan nastgpezych.

W przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczen danych osobowych zobowiazuje

si¢ niezwlocznie powiadomi¢ o tym administratora danych osobowych.

Zobowigzuje si¢ do zachowania wszelkich informacji chronionych, do ktorych
otrzymam dostep, a takze metod ich zabezpieczen w poufnosci, takze po ustaniu upowaznienia
oraz po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego. wramach ktorego
wykonywalem te prace/stuzbe.

(data i czytelny wlasnor¢ezny podpis osoby skladajacej odwindezenie)



Zalgeznik Nr 2
do procedury dokonywsvania
zploszen

Formularz zgloszenia wewngtrznego w Komendzie Powiatowej Policji w Staszowie

Data sporzadzeniar. . oo v s iooiaii it i o L AR Jinzses

Zgloszenie imienne:

TG 1 NAZWISKOI. Lo e e i
Dyang ROMBEIOWE..  conaissspssmmsamsrssiars —

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyezy Twoje zgloszen
o dzialania o charakterze korupeyjnym,

o dzialania z zakresu zamdwien publicznych,

o dzialania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych, bezpieczenstwa sieci i systemow informaty cznych,
o inne

ie?

Tresé zgloszenia:

— Opisz szczegolowo swoje podejrzenia oraz okolicznodei ich zajscia zgodnie z wiedza, ktorg posiadasz:

~ Podaj dat¢ i migjsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji
o0 naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanym z praca/stuzbg),

— Opisz konkretng sytuacje lub okolicznoscei stwarzajgee mozliwosé wystapienia naruszenia prawa,

—  Wskaz podmiot, ktorego dotyczy zgloszenie,

—  Wskaz ewentualnych swiadkow naruszenia prawa,

~ Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a ktore mogg okazaé sie pomocne
w procesie rozpatrywania zgloszenia,

—  Wskaz preferowany sposob kontaktu zwrotnego,

~ Czy powiadomiles juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to byl (np. osoby w KPP, media, inne whadze).

— Jakie skutki spowodowaly lub moga spowodowac opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

Oswiadcezam, ze dokonujye niniejszego zgloszenia:

1) dzialam w dobrej wierze,

2) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sq prawdziwe,

3) nie dokonuje ujawnienia w celu osiggnigcia korzyscei,

4) ujawnione informacje sq zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnilem wszystkie znane mi fakty
i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia,

5) znana jest mi wewngtrzna procedura zglaszania naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepezych
w KPP w Staszowie,

6) do protokolu dolgezono nastgpujace zalaczniki (kserokopie dokumentéw, nosniki pamieci. zdjecia

itp..)

data i czytelny podpis
osoby dokonujycej zgloszenia
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KLAUZULA INFORMACY.JNA DLA OSOB SKLADAJACYCH ZGLOSZENIE
WEWNETRZNE NARUSZENIA PRAWA
KOMENDY WOJEWODZKIEJ POLICJI W KIELCACH

Zgodnie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - zwanego dalej RODO informuje, ze:

L Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Staszowie - acres:
ul. Armii Krajowej 10, 28-200 Staszow.
2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowaé sie z inspektorem ochrony

danych w Komendzie Powiatowej Policji w Staszowie;

- e-mail: iod.staszow(@ki.policja.gov.pl

- adres korespondencyjny: ul. Armii Krajowej 10, 28-200 Staszow

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania:

3.1 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu i zakresie niezbednym do przyjecia zgloszenia naruszenia
prawa na podstawie art. 6 ust. | lit. a RODO w zwigzku z art, 8 ust. 4 ustawy z dnia 14.06.2024 r. o ochronie
sygnalistow,

3.2 Podanie danych osobowych przy skladaniu zgloszenia jest dobrowolne; zgloszenia anonimowe nie beda
rozpatrywane w trybie procedury zgloszen wewnetrznych.

4, Przckazy wanie/ujawnienie danych osobowych:

4.1 Dane osobowe moga by¢ przekazane wylacznie podmiotom uprawnionym, gdy ich ujawnienie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisdw prawa w zwiazku z postepowaniami sadowymi, w tym
w celu zagwarantowania prawa do obrony przyslugujacego osobie, ktorej dotyezy zgloszenie.

4.2 Przed dokonaniem takicgo ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub whaciwy sad powiadomi Pania/Pana,
przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodow ujawnienia danych osobowych.

4.3 Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajacemu lub postepowaniu
przygotowawczemu lub sadowemu.

4.4 Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej,

3. Okres przechowywania:

5.1 Dane osobowe oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem, w tym dane osobowe w rejestrze zgloszen
wewnetrznych, przechowywane sa przez okres 3 lat po zakofczeniu roku kalendarzowego, w ktorym:

- zakonezono dzialania nastepcze:

- lub po zakonczeniu postepowanl zainicjonowanych tymi dziataniami,

5.2 Po uplywie okresu przechowywania dane osobowe, w tym dane w rejestrze zgloszen wewnetrznych, sg
usuwane, a dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem niszczone.

5.3 Dane osobowe, ktdre nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, usuwane sa w terminie 14 dni od chwili
ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

6. Przystuguja Pani/Panu nastepujace prawa:

6.1 Prawo dostepu do tredei danych osobowych oraz ich sprostowania.

6.2 Prawo do ograniczenia przetwarzania.

6.3 Prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie, bez wplywu na
zgodnosc z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

6.4 Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.

7. Profilowanie:

Pani/Pana dane osobowe nie bedy podlegaé zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu,

strona 2/2




Zalacznik Nr 3
do procedury dokonysyania
7eloszen

KOMENDANT POWIATOWY POLICJI

W STASZOWIE
BERSZOW, vvvavnnn oo v o

UPOWAZNIENIE

L1 ]

Do przyjmowania zgtoszeri wewngtrznych / podejmowania dziatari nastepczych, wiaczajac
w to weryfikacje zgloszenia wewnetrznego i dalsza komunikacje z sygnalista, w tym
wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliScie informacji zwrotnej
oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru
zgtoszen wewnetrznych upowazniam:

.................................................................................................................

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych sygnalistéw oraz oséb wskazanych
w zgloszeniach przekazywanych przez sygnalistow w zakresie niezbednym do realizacji
wewnetrznej procedury zglaszania naruszern prawa i podejmowania dziatan nastepczych
w KPP w Staszowie/KP Potaniec.

Wskazane czynnosci bedg realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostepnionych
przez administratora. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie,

przesytanie, stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnodci.

Upowaznienie wazne jest: na okres procedowania sprawy w zwigzku ktérg zostato ono wydane
/ bezterminowo®*.

.............................................................

(pieczatka i podpls osoby wydajacej upowaznienie)

(okragta pieczec¢ organu)

* niepotrzebne skredlic



Zalgcrnik Nr 4
do procedury dokonysvania
seloszen

KOMENDANT POWIATOWY POLICJI

W STASZOWIE
SEASAOW, o s L e

UPOWAZNIENIE

(numer sprawy)

Do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgtoszenia, w procesie dziatan nastepczych, o ktérych
mowa w procedurze zgloszeri wewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych
w KPP w Staszowie/KP w Potaricu oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych
upowazniam:

..................................................................................................................

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Upowaznienie wazne jest na okres procedowania sprawy w zwiazku, z ktorg zostato ono
wydane.

(pieczatka | podpis osoby wydajacej upowaznienie)

(okragta pieczec organu)
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Zalacznik Nr 6
do procedury dokonywania zgloszen

KLAUZULA INFORMACY.JNA RODO
DLA OSOB SKEADAJACYCH ZGLOSZENIE WEWN ETRZNE
NARUSZENIA PRAWA W KPP W STASZOWIE

Zgodnie art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwieinia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - zwanego dalej RODO
informuje, ze:

1.

2

0.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Staszowie-

adres: ul. Armii Krajowej 10, 28-200 Staszow.

W sprawach zwiagzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowaé si¢ z inspekto rem

ochrony danych w Komendzie Powiatowej Policji w Staszowie:

- e-mail: iod.staszow(@ki.policja.gov.pl
- adres korespondencyjny: ul. Armii Krajowej 10, 28-200 Staszow

Cel i podstawa prawna przetwarzania:

3.1 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedy w celu i zakresie niezbednym do przyjecia
zgloszenia naruszenia prawa na podstawie art. 6 ust. | lit, a RODO w zwigzku 7z art. 8 ust. 4
ustawy z dnia 14.06.2024 r. o ochronie sygnalistow.

3.2 Podanie danych osobowych przy skladaniu zgloszenia jest dobrowolne; zgloszenia anonimowe
nie beda rozpatrywane w trybie procedury zgloszen wewnetrznych,

Przekazywanie/ujawnienie danych osobowych:

4.1 Dane osobowe mogg by¢ przekazane wylacznie podmiotom uprawnionym, gdy ich ujawnienie
jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepisow prawa w zwigzku
z postgpowaniami sgdowymi. w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego
osobie, ktorej dotyczy zgloszenie.

4.2 Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub wlasciwy sad powiadomi
Panig/Pana, przesylajac w postaci papierowe] lub elektronicznej wyjasnienie powoddw
ujawnienia danych osobowych.

4.3 Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu wyjasniajagcemu lub
postgpowaniu przygotowawezemu lub sagdowemu.

4.4 Dane osobowe nie bedg przekazywane do pafistwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

Okres przechowywania:

5.1 Dane osobowe oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem, w tym dane osobowe w rejestrze
zgloszefi wewnetrznych, przechowywane sa przez okres 3 lat po zakonczeniu roku

kalendarzowego, w ktorym:
— zakonczono dzialania nastepeze;
lub po zakonczeniu postepowan zainicjonowanych tymi dziataniami.

5.2 Po uplywie okresu przechowywania dane osobowe, w tym dane w rejestrze zgloszen
wewngtrznych, sg usuwane, a dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem niszczone.

5.3 Dane osobowe, ktore nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, usuwane sg w terminie
|4 dni od chwili ustalenia, Zze nie majg one znaczenia dla sprawy.

Przyslugujg Pani/Panu nastepujgce prawa:

6.1 Prawo dostepu do tresci danych osobowych oraz ich sprostowania.

6.2 Prawo do ograniczenia przetwarzania.

6.3 Prawo do cofnigeia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie, bez
wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofthieciem.

6.4 Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

Profilowanie:

Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji. w tym

profilowaniu.



Zalgeenik Nr 7
do procedury dokonywania zgloszen
KLAUZULA INFORMACYJNA RODO
DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE W ZWIAZKU
ZE ZGLOSZENIEM WEWNETRZNYM NARUSZENIA PRAWA
W KPP W STASZOWIE

Zgodnie art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - zwanego dalej RODO
informuje, ze:

1.

2.

th

6.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Staszowie
- adres: ul. Armii Krajowej 10, 28-200 Staszow.
W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowa¢ sie z inspektorem
ochrony danych w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Kielcach:
- e-mail: iod.staszow(@ki.policja.gov.pl
- adres korespondencyjny: ul. Armii Krajowej 10, 28-200 Staszow

Cel i podstawa prawna przetwarzania:

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu i zakresie niezbednym do realizacji zadan

zwigzanych z obslugg zgloszen wewnetrznych naruszenia prawa na podstawie art, 6 ust. 1 lit.

¢ RODO w zwigzku z art. 8 ust. 4 ustawy z dnia 14.06.2024 r. o ochronie sygnalistow.

Kategorie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z przyjeciem zgloszenia — administrator

w celu realizacji obowigzku prawnego, bedzie przetwarzal Pani/Pana zwykle dane osobowe.

Przekazywanie/ujawnienie danych osobowych:

5.1 Dane osobowe mogg byé¢ przekazane wylgeznie podmiotom uprawnionym na podstawie
przepisow prawa, do organu publicznego wlasciwego w zakresie podjecia dzialan nastepezych,

5.2 Dane osobowe nie bgdg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

Okres przechowywania:

6.1 Dane osobowe oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem, w tym dane osobowe w rejestrze
zgloszen wewnetrznych, przechowywane sa przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym:

zakonezono dzialania nastepeze;
— lub po zakonczeniu postgpowaii zainicjonowanych tymi dzialaniami.

6.2 Po uplywie okresu przechowywania dane osobowe, w tym dane w rejestrze zgloszen
wewnetrznych, sg usuwane, a dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem niszczone.,

6.3 Dane osobowe, ktore nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, usuwane sa w terminie
14 dni od chwili ustalenia, Zze nie majg one znaczenia dla sprawy,

6.4 Nie niszezy si¢ dokumentow zwigzanych ze zgloszeniem, jezeli stanowiy czesc akt postepowan
przygotowawezych lub spraw sgdowych.

Przyslugujg Pani/Panu nast¢pujgce prawa:

7.1 Prawo dostgpu do tresci danych osobowych oraz ich sprostowania.

7.2 Prawo do informacji w zakresie pozyskania Pani/Pana danych osobowych, zgodnie z art. § ust.
6 ustawy o ochronie sygnalistow, jest ograniczone, z wyjatkiem:

— wyraznej zgody sygnalisty na ujawnienie jego danych,
gdy sygnalista nie spelnia warunkéw do objecia go ochrong przewidziang w ustawie
o ochronie sygnalistow,
gdy ujawnienie danych sygnalisty jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem
wynikajgcym z przepisow prawa w zwigzku z postepowaniami sadowymi, w tym, w celu
zagwarantowania przystugujacego Pani/Panu prawa do obrony.

7.3 Przystuguje Pani/ Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, {j. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Profilowanie:

Pani/Pana dane osobowe nie bgdy podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji. w tym

profilowaniu.



